
Empfangskraft* Teilzeit in Ingelfingen

(2951)

 Standort: Ingelfingen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Für ein namhaftes Industrieunternehmen in Ingelfingen suchen wir im Rahmen der Arbeitnehmerüberlassung quasi das erste

Lächeln des Hauses: eine engagierte Empfangskraft *. Als zentrale Kontaktperson repräsentieren Sie das Unternehmen

gegenüber Gästen und Geschäftspartnern und sorgen durch Ihre herzliche Art dafür, dass sich jeder Besucher sofort

willkommen fühlt.

Ihre Vorteile:

4-Tage-Woche (Teilzeit) planbare Arbeitszeiten von Montag bis Donnerstag – Ihre

Freitage sind im Regelfall komplett frei!

Bezahlung nach GVP-Tarifvertrag mit Chance auf übertarifliche Zulagen je nach Ihrer

Erfahrung und Qualifikation

Ihr neuer Arbeitsplatz in Ingelfingen ist sehr gut an den öffentlichen

Personennahverkehr (ÖPNV) angebunden

Ein festes Team bei Franz & Wach steht Ihnen während des gesamten Einsatzes

vertrauensvoll zur Seite

Ihre Aufgaben:

Herzliches Empfangen, Begrüßen und Betreuen von Besuchern, Kunden und

Dienstleistern

Zügiges Bedienen der Telefonzentrale sowie passgenaues Weiterleiten der Anfragen

an die Fachbereiche

Sichten, Bearbeiten und Verteilen des täglichen Post- und E-Mail-Eingangs

Übernehmen von leichten allgemeinen und organisatorischen Aufgaben rund um den

Empfangsbereich

Ihr Profil:

Ausgeprägte Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Menschen – ideale

Bedingungen für motivierte Quereinsteiger * (z. B. aus Gastronomie, Hotellerie oder

Einzelhandel)

Kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung am Empfang sind ein schönes Extra, aber

kein Muss

Gute bis sehr gute Deutschkenntnisse (mind. B2) für eine reibungslose

Kommunikation; Englischkenntnisse sind von Vorteil

Routinierter Umgang mit dem PC (insbesondere MS Office) rundet Ihr Profil ab

 

* Franz & Wach ist Unterzeichner der Charta der Vielfalt. Diese Stellenausschreibung richtet sich

grundsätzlich an Menschen jeglichen Geschlechts oder Alters, jeglicher Herkunft, Orientierung

oder Identität!

Ihre Ansprechpartnerin:

Herr Daniel Novakov

Telefon: 07940 / 548 68 - 0

E-Mail: de.hohenlohe@jobandtalent.com



Adresse: Oberamteistraße 16, 74653 Künzelsau
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